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 Diário do Equipamento Nova Oriente: planilha que consolida as pendências de 

todos os equipamentos dividida por região (Araruama e região dos lagos / 

Caxias). 

 

 Responsável pela Atualização das Informações: Analista de PCM. 

 

 Utilização: Engenheiro Mecânico e Analista de PCM consultam o diário do 

equipamento para realizar análise crítica, acompanhar resoluções de pedidos, 

monitorar a entrega de materiais/peças para definir a programação diária de 

manutenção. 

 

 Atualização do Diário do Equipamento: 

 

Fonte das Informações: 

 

 Comunicação interna: “Programação Oficina Rio”, “Programação Oficina 

Araruama”, “Pedido Equipe Rio” e “Pedido Equipe Araruama”; 

 Checklist Quinzenal Operador / Motorista (Quando necessário); 

 Checklist de Inspeção Geral; 

 Ordem de serviço. 

 

Recebimento das informações:  

 

 Os Checklists são recebidos e as informações são transferidas para a planilha e 

as informações da comunicação interna são consultadas e transferidas para a 

planilha Diário do Equipamento Nova Oriente (mês correspondente)”. Para que 

seja atualizado mensalmente pois se o arquivo por algum motivo corromper 

temos como backup o anterior. 
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Transferência das Informações para a Planilha (Diário do Equipamento): 

 

 Coluna A: fórmula não incluir informação; 

 Coluna B: Empresa (Artelagos, Oriente e Nova Oriente); 

 Coluna C: Operadora/Local (onde o equipamento está alocado); 

 Coluna D: registrar o prefixo (identificador do equipamento); 

 Coluna E: registrar km/h do equipamento em manutenção; 

 Coluna F: registrar data de entrada da informação;  

 Coluna G: registrar data de entra da O.S; 

 Coluna H: registrar data de saída da O.S; 

 Coluna I: registrar O.S; 

 Coluna J: atualização status da O.S (atualizado pelo Analista de PCM e 

acompanhado pelo Engenheiro Mecânico.); 

 Coluna K: atualização status do diário do equipamento (atualizado pelo Analista 

de PCM e acompanhado pelo Engenheiro Mecânico.); 

 Coluna L: descrição do problema; 

 Coluna M: descrição da solução; 

 Coluna N: registro do tipo de manutenção a ser realizada 

(preventiva/corretiva/corretiva emergencial); 

 Coluna O: Especificação da manutenção realizada (mecânica, elétrica, 

lubrificação, borracharia ou documentação); 

 Coluna P: registro do horário inicial do serviço (informação oriunda da O.S); 

 Coluna Q: registro do horário final do serviço (informação oriunda da O.S); 

 Coluna R: Fórmula que indica o tempo gasto na manutenção; 

 Coluna S: definição do RESPONSÁVEL (atualizado pelo Adm. (Oficina) com 

avaliação do Engenheiro Mecânico.); 

 Coluna T: prazo intermediário (projeção de tempo registrado pelo Analista de 

PCM que avalia o tempo de cada serviço e acompanha os status do processo do  
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pedido de compra, para que a pendência seja resolvida e o equipamento seja 

liberado); 

 Coluna U: registro detalhado do pedido de peça ou serviço solicitado pelo setor 

de manutenção; 

 Coluna V: registrado o número do pedido de compra preenchido no papel; 

 Coluna W: registrado a data do pedido de compra preenchido no papel;  

 Colunas X à AG: contém fórmulas. não incluir informação. As informações 

disponíveis são automáticas integradas com o Sistema Totvs, que permite o 

acompanhamento do processo de compras até a resolução. 

 

 
Planilha Diário do Equipamento Nova Oriente. 

 

 
Continuação Planilha Diário do Equipamento Nova Oriente. 
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