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 Ao identificar a necessidade de mobilizar ou desmobilizar um equipamento, o 

solicitante deverá enviar as seguintes informações conforme consta no 

Formulário Mobilização e Desmobilização Equipamentos: 

 

o Indicar o tipo de movimentação: Mobilização ou Desmobilização; 

o Nome do Solicitante (Engenheiro);  

o Nome do Motorista da Carreta responsável pelo transporte; 

o Placa da Carreta responsável pelo transporte; 

o Data do Transporte; 

o Identificação do Equipamento (Prefixo); 

o Modelo do Equipamento; 

o Origem e Destino; 

o Nome do Operador; 

o Período Previsto de Utilização; 

o Motivo (serviço/local onde o equipamento será utilizado); 

o Observação. 

 
 As solicitações devem ser realizadas através da comunicação interna para 

Gerência PCM, Engenheiro Mecânico, Adm. (Oficina). e o Analista PCM; 

 
 A comunicação interna é monitorada diariamente pela Gerência PCM, Engenheiro 

Mecânico, Analista de PCM e Adm. (Oficina); 

 
 Analista de PCM / Adm. (Oficina) só emitirá nota fiscal se for enviado esse 

formulário devidamente preenchido.; 

 

 

Modelo Formulário Mobilização e Desmobilização de Equipamentos. 
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 A nota fiscal de transporte deverá ser solicitada pelo Engenheiro ou Adm. (Obra) 

com antecedência e planejamento ao Analista de PCM, para melhor atender as 

obras e evitar transtornos. Porque o Analista de PCM/ Adm. (Oficina) que emite 

nota fiscal de transporte também possui outras atividades bastante relevantes, 

caso seja solicitado em cima da hora, poderá ocorrer a impossibilidade da 

emissão da nota; 

 

 A nota fiscal de transporte deverá ser solicitada com antecedência. Caso haja 

urgência, deverá ser explicado o motivo; 

 

 A nota fiscal de transporte deverá ser solicitada de segunda-feira até quinta-

feira com horário limite de 15:00 h da tarde; 

 

 Nas Sextas-feiras a solicitação deverá ser feita até as 14:00 hrs; 

 

 Ao solicitar uma nota fiscal de transporte para movimentação no final de 

semana, deverá ser feito na sexta-feira como explica o tópico acima; 

 

 Ao solicitar uma nota de transporte após o prazo estabelecido e horário limite, 

será necessário explicar motivo para que a Gerência PCM possa avaliar se será 

aberto exceção;  

IMPORTANTE: A exceção não pode se tornar a regra. 

 

 Quando o equipamento é alugado, tem que constar no contrato do aluguel uma 

autorização de transporte para movimentação dele; 

 

 Após a emissão da nota o Analista de PCM / Adm. (Oficina) envia via 

comunicação interna para o solicitante; 
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 O solicitante deve imprimir a nota e entregar ao motorista para liberar o 

transporte, o equipamento só pode ser transportado com a NF física em mãos; 

 
 Nota Fiscal de Transporte (validade): Se a mobilização e desmobilização for entre 

municípios vizinhos, a nota emitida é válida por 3 dias. Se a mobilização e 

desmobilização for entre municípios que não tem fronteira, a nota emitida é 

válida por 5 dias. (DECRETO 8.050, de 3-4-85-RICMS-RJ-ARTIGOS 44, INCISOS 

I ao III §§ 1º ao 3º; e 100, Separata/85); 

 

 Checklist Operador e Motorista: É obrigatório que o operador/motorista faça o 

Checklist Operador e Motorista para embarcar o equipamento na mobilização ou 

desmobilização. Exceto: 

o Quando for o mesmo operador do equipamento sob o mesmo centro de 

custo. 

 

 O Operador/motorista descreve exatamente no papel como está pegando o 

equipamento, entrega para o Adm. (Oficina) e segue viagem; 

 

 Após o recebimento do documento serão avaliadas as pendências para que sejam 

atualizadas as informações para correções futuras.  

 
 

IMPORTANTE: A Obra que desmobilizar um equipamento e não o devolver 

na prática, será cobrado no relatório de equipamentos enquanto o ele 

permanecer na obra. 
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Modelo de checklist operador / motorista 
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