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 Responsável: Analista de PCM.  

 

 Planejamento: 

 

o Consultar toda semana a Planilha Preventiva - Material Rodante e 

verificar a necessidade de parada do equipamento para execução da 

inspeção/medição; 

 

o O critério para realização da inspeção/medição é de acordo com as horas 

trabalhadas (600 horas); 

 

o A Planilha Preventiva - Material Rodante está programada para alertar o 

usuário sobre a necessidade de programar a inspeção com 100 horas de 

antecedência; 

 

o Após receber o alerta, o serviço de inspeção/medição do material rodante 

do equipamento deverá ser inserido na “pré-programação diária” 

seguindo o procedimento estabelecido; 

 

o A inspeção/medição será programada para ser executada no local onde o 

equipamento estiver em uso, não há necessidade de direcionar o 

equipamento para oficina; 

 

o A parada do equipamento será realizada após alinhamento com o 

Engenheiro da Obra (conforme procedimento da programação diária). 
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 Execução da Inspeção / Medição 

 

o O Analista de PCM entrega para o executor do serviço (Equipe de 

Manutenção) o último “Relatório de Inspeção do Material Rodante” 

realizado no equipamento e um “Relatório de Inspeção do Material 

Rodante” em branco para preenchimento; 

 

o A Equipe de Manutenção deve utilizar as ferramentas de medição 

necessárias para execução do serviço; 

 
o Após a realização da medição o “Relatório de Inspeção do Material 

Rodante” é preenchido com as informações; 

 
o O formulário preenchido é entregue ao Analista de PCM no final do 

serviço. 

 

 Controle da Execução da Inspeção / Medição: 

 

o O Analista de PCM monitora a comunicação interna “Programação Oficina 

Rio e Araruama” para confirmar a execução do serviço programado; 

 

o Caso o serviço não tenha disso executado, o Analista de PCM/ Engenheiro 

Mecânico irá avaliar a reprogramação do serviço (conforme procedimento 

da programação diária); 

 

o Ao receber o “Relatório de Inspeção do Material Rodante” o Analista de 

PCM verifica se o preenchimento está correto, caso haja alguma dúvida 

entra em contato com o executor responsável (Equipe de Manutenção); 
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o Após verificar e analisar o “Relatório de Inspeção do Material Rodante” 

preenchido, o Analista de PCM transfere as informações do relatório 

preenchido para o relatório disponível na pasta do equipamento (arquivo 

digital); 

 
o O “Relatório de Inspeção do Material Rodante” preenchido será 

digitalizado e arquivado na rede. 

 
 Análise e Providências: 

 

o O Engenheiro Mecânico realiza análise técnica das informações e registra 

uma proposta de providências a serem tomadas a partir das medições 

realizadas junto ao Analista de PCM; 

 

o A proposta de providências será enviada para análise conclusiva do 

Consultor Técnico; 

 
o Após analisar a proposta, o Consultor Técnico envia a definição das 

providências para o Engenheiro Mecânico; 

 
o Dependendo do serviço que deverá ser executado (providência) pode 

haver necessidade de contratação de serviços de terceiros, nesse caso, o 

Engenheiro Mecânico/ Analista de PCM solicita apoio ao Adm. (Oficina) ou 

Analista de Suprimentos PCM para seguir com o processo de compra 

conforme padrões estabelecidos. Nesse caso, o Analista de PCM 

acompanha o processo de compras até a resolução;  

 
o A execução das providências é programada de acordo o procedimento de 

programação diária, após a conclusão da compra (contratação de 

serviços ou compra de peças/materiais) ou de acordo com a  
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disponibilidade da equipe; 

 

o Após a realização dos serviços realizados no rodante deverá ser medido 

novamente para atualização e acompanhamento; 

 
o O Analista de PCM monitora a conclusão das providências e realiza as 

baixas no diário do equipamento e Planilha Preventiva - Material Rodante. 

 
 

 
 

Planilha Preventiva - Material Rodante. 
 
 

 
 

Planilha modelo padrão do relatório de inspeção do material rodante. 
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