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 Responsável: Engenheiro Mecânico. 

 

 Quando? Rotina mensal. 

 

 Quem aprova? Após a elaboração da apresentação, o Engenheiro Mecânico 

submete o documento a Gerência PCM para aprovação do material. 

 
 Onde é apresentado? Na reunião mensal de Obra, com a presença do Gerente 

de Obras e Engenheiros responsáveis pelas Obras. 

 

 Na elaboração da apresentação o Engenheiro Mecânico utiliza o Checklist 

(estrutura básica da apresentação): 

 

1. Fotos das reformas antes e depois realizadas no período determinado; 

2. Apresentação de custo por obra; 

3. Apresentação da Análise do Consumo de Diesel; 

4. Pontos de Atenção; 

5. Farol de indicadores; 

6. Realizações do Ano; 

7. Desafios do Ano  

 

Item 1: Fotos das reformas antes, durante e depois realizadas no período: 

 Extrair fotos da comunicação interna “Programação Oficina Araruama e Rio”; 

 Analisar as fotos “antes”, “durante” e “depois” dos serviços e escolher as 

melhores; 

 Inserir sempre a foto do serviço finalizado; 

 Inserir as fotos escolhidas nos slides do Power point. 
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Item 2: Apresentação de custo por obra 

 Realizar as ações conforme orientações descritas nesta instrução de serviço. 

 

Planilha de  Relatório mensal de equipamentos acumulado. 

 

Filtrar apenas o mês correspondente e desmarcar reformas da coluna centro de 

custo 

 

Planilha de Relatório Mensal de Equipamentos Acumulado. 

 

Criar tabela dinâmica 

 

Planilha de Relatório mensal de equipamentos acumulado. 
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Escolher os campos para incluir na tabela dinâmica 

 

 

Tabela Dinânica Preparação do Relatório de Custos mês Acumulado 

 

 

 
Preparação da tabela dinâmica 
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Formatar os números das colunas para moeda, menos a coluna A Tirar seleção na 

coluna A das linhas com números zerados (ação manual). 

 

Tabela Dinânica preparação do relatório de custos mês acumulado 

 

 

Clicar duas vezes no rótulo de dados e escolher “soma” na caixa de diálogo 

 

Tabela dinânica preparação do relatório de custos mês acumulado 
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Formatar a planilha de acordo com o modelo utilizando ferramenta copiar e colar 

para o rótulo de dados e pincel nas demais células 

 

Tabela dinânica preparação do relatório de custos mês acumulado 

 

Planilha base com o modelo de formatação padrão 

 

Tabela dinânica preparação do relatório de custos mês acumulado 
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Após finalizar a formatação, copiar e colar a planilha do Excel para o slide da 

apresentação (powerpoint) 

 
Relatório consolidado em formato de foto aplicado no powerpoint 

 

Item 3: Análise de consumo de Combustível 

 Inserir slide com a média do consumo de diesel dos equipamentos, e a análise 

crítica feita caso algum equipamento nos alerte para ação. A média de 

consumo de combustível é um indicador que mostra o quão econômico aquele 

equipamento é para empresa, o diesel e um dos fatores mais sensíveis nas 

obras pelo alto custo e consumo dos equipamentos.  

 

Item 4: Pontos de Atenção  

 Destacar nos slides os pontos críticos após analisar os problemas identificados 

no período com o objetivo de orientar os Engenheiros sobre a utilização dos 

equipamentos nas obras; 

 Alertar sobre os processos internos e compartilhar as dificuldades com 

fornecedores e demais interfaces da Gestão e Manutenção de Equipamentos. 

 Destacar nos slides os pontos positivos após analisar os casos de sucesso do  
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período com o objetivo de compartilhar com os Engenheiros as “boas práticas”, 

ou seja, algum caso de sucesso que alguém da equipe implementou. 

Apresentar esse caso para os demais Engenheiros. 

 

Item 5: Farol de Indicadores 

 Apresentar slide do resultado dos processos criados no SIG (sistema integrado 

de Gestão), o desempenho dos processos, registros de não conformidade, 

análise crítica e plano de ação. 

 

Item 6: Realizações do Ano 

 Incluir nos slides as realizações relevantes do ano, tais como: redução de 

custo, reformas em equipamentos, melhorias nos processos, estrutura da 

equipe, investimentos (compra de equipamentos, melhorias na infraestrutura), 

etc. 

 

Item 7: Desafios do Ano 

 Incluir nos slides o que ainda temos desafios relevantes do ano, tais como: 

redução de custo, reformas em equipamentos, melhorias nos processos, 

estrutura da equipe, investimentos (compra de equipamentos, melhorias na 

infraestrutura), etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D4Sign f73246dc-0cc2-43ab-a0d8-ff84d16d9293 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10º, §2.



ELABORAÇÃO DA APRESENTAÇÃO DO 
RELATÓRIO DE CUSTOS DOS EQUIPAMENTOS 

 
IS-OFC-014  REVISÃO: 02 

 

APROVADO POR: 

 
MICHELLE RODRIGUES 

CARGO: 

 
GERENTE PCM 

VISTO: 

 
DATA: 
 

 

 
Página 8 de 8 

 

 

 Exemplo da Apresentação Finalizada 

 

 

 Apresentação em powerpoint do relatório de equipamentos. 
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