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ORIENTE

CONSTRUGAO CIVIL NOVA ORIENTE

O PARTE DIARIA IS-OFC-017 REVISAO: 02

> Responsavel: Controlador PCM e Adm. (Oficina).

> Parte Diaria

Objetivos:
o Controle diario do Equipamento. Ou seja, relata o histérico do equipamento
naquele dia especifico;
o Apropriar as horas do equipamento quanto ao seu uso, a disposicao
(aguardando servico) e apontas manutencgoes realizadas ou necessarias;
o Auxiliar no planejamento e controle da Oficina:
» Parte diaria obra - relata alteracdes no equipamento;
» Parte diaria frete - para veiculo que trabalham fazendo entrega de
material.
O preenchimento ¢é de responsabilidade do Operador/Motorista do
equipamento;
A parte didria deve ser assinada pelo apropriador e pelo operador;
No caso de equipamentos proprios, o registro das informacdes da parte diaria,
deve ser feito pela equipe da oficina;
No caso de equipamentos de terceiros, o registro das informacoes deve ser
feito pela sala técnica (obra), conforme descrito no MR-OPE-001. Em obras
do tipo Consércio os equipamentos préprios serdao tratados também como

terceiros.

Entrega dos Documentos para o PCM

Na rotina de trabalho as partes diarias dos equipamentos préprios serao

preenchidas pelos Operadores/Motoristas responsaveis pela conducao e deverao

ser entregues pelos mesmos ou pelos apropriadores, no préximo dia util, para o
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Adm. (Oficina) realizar os lancamentos;

e Até o dia 10 de cada més todas as partes diarias das obras preenchidas no

més anterior devem ser enviadas para Arquivamento na Oficina de Araruama.

> Avaliacao dos Documentos

e Ao receber os documentos o PCM (Controlador PCM /Adm. (Oficina) realizada

a analise das partes diarias para verificar relatos de problemas identificados

pelos Operadores/Motoristas responsaveis pela conducao do equipamento

ainda pendentes ou ja realizados.

> Registro das Informacgoes

e Os problemas relatados sao registrados no Diario do Equipamento, caso nao

estejam lancados. Considerando também que os problemas podem ter sidos

relatados por outros documentos, tais como: checklist operadores/ motoristas

e checklist quinzenal.

> Arquivo das Partes Diarias

e Apés receber todas as partes diarias preenchidas das obras sao armazenadas

na Oficina e posteriormente arquivadas no setor de Arquivo da Base

Araruama.
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> Importancia de Preencher Corretamente

e O preenchimento deve ser feito com muita atengao em todos os campos da
parte diaria, conforme descrito no MR-OPE-001, pois é de muita importancia
para monitoramento dos equipamentos no dia a dia, essa rotina vai gerar
um historico para oficina que sera analisado juntamente com os demais
documentos e assim trazer uma melhor resolucdo para eventuais
manutengoes;

e O preenchimento incorreto do documento implicard em transtornos, tais
como, retrabalho, atraso no fechamento do processo e até prejuizos
financeiros.
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