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 Responsável: Controlador PCM e Adm. (Oficina). 

 

 Parte Diária 

 

 Objetivos: 

o Controle diário do Equipamento. Ou seja, relata o histórico do equipamento 

naquele dia específico; 

o Apropriar as horas do equipamento quanto ao seu uso, a disposição 

(aguardando serviço) e apontas manutenções realizadas ou necessárias; 

o Auxiliar no planejamento e controle da Oficina: 

 Parte diária obra – relata alterações no equipamento; 

 Parte diária frete - para veículo que trabalham fazendo entrega de 

material. 

 O preenchimento é de responsabilidade do Operador/Motorista do 

equipamento; 

 A parte diária deve ser assinada pelo apropriador e pelo operador; 

 No caso de equipamentos próprios, o registro das informações da parte diária, 

deve ser feito pela equipe da oficina; 

 No caso de equipamentos de terceiros, o registro das informações deve ser 

feito pela sala técnica (obra), conforme descrito no MR-OPE-001. Em obras 

do tipo Consórcio os equipamentos próprios serão tratados também como 

terceiros. 

 

 Entrega dos Documentos para o PCM 

 

 Na rotina de trabalho as partes diárias dos equipamentos próprios serão 

preenchidas pelos Operadores/Motoristas responsáveis pela condução e deverão 

ser entregues pelos mesmos ou pelos apropriadores, no próximo dia útil, para o  

D4Sign 7def28b9-55f1-4059-b286-9d0de5292284 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 10º, §2.



PARTE DIÁRIA  IS-OFC-017  REVISÃO: 02 

 

APROVADO POR: 

 
MICHELLE RODRIGUES 

CARGO: 

 
GERENTE PCM 

VISTO: 

 
DATA: 
 

 

 
Página 2 de 4 

 

 

 

Adm. (Oficina) realizar os lançamentos; 

 

 Até o dia 10 de cada mês todas as partes diárias das obras preenchidas no 

mês anterior devem ser enviadas para Arquivamento na Oficina de Araruama.  

 

 Avaliação dos Documentos 

 

 Ao receber os documentos o PCM (Controlador PCM /Adm. (Oficina) realizada 

a análise das partes diárias para verificar relatos de problemas identificados 

pelos Operadores/Motoristas responsáveis pela condução do equipamento 

ainda pendentes ou já realizados. 

 

 Registro das Informações 

 

 Os problemas relatados são registrados no Diário do Equipamento, caso não 

estejam lançados. Considerando também que os problemas podem ter sidos 

relatados por outros documentos, tais como: checklist operadores/ motoristas 

e checklist quinzenal. 

 

 Arquivo das Partes Diárias 

 

 Após receber todas as partes diárias preenchidas das obras são armazenadas 

na Oficina e posteriormente arquivadas no setor de Arquivo da Base 

Araruama. 
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 Importância de Preencher Corretamente 

 

 O preenchimento deve ser feito com muita atenção em todos os campos da 

parte diária, conforme descrito no MR-OPE-001, pois é de muita importância 

para monitoramento dos equipamentos no dia a dia, essa rotina vai gerar 

um histórico para oficina que será analisado juntamente com os demais 

documentos e assim trazer uma melhor resolução para eventuais 

manutenções;  

 O preenchimento incorreto do documento implicará em transtornos, tais 

como, retrabalho, atraso no fechamento do processo e até prejuízos 

financeiros. 

 

 
Parte Diária - Máquina 
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Parte Diária – Caminhão 
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