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• Responsável pela rotina: Adm. (Oficina). 

 

• O Controle de Bateria é realizado através de uma planilha que contém as 

seguintes informações: 

o Prefixo;  

o Voltagem; 

o Amperes; 

o Fabricação (data e validade); 

o Compra (data, garantia) 

o Nota fiscal; 

o Instalação (data da instalação e instalador); 

o Observações. 

 

• Quando há necessidade de comprar uma bateria as informações registradas no 

controle são analisadas para verificar a garantia e caso necessário acionar o 

fornecedor; 

 

• Também deve ser feita a consulta no Mapeamento de AF para confirmar as 

informações, preços de compras anteriores e garantias; 

 

• As informações da planilha também são utilizadas para verificar as 

especificações/tipo entre outras informações pertinentes para serem inseridas 

no pedido de papel (compra); 

 

• O controle de bateria é atualizado quando ocorre a aquisição de uma nova 

bateria, ilustrado abaixo; 

 

• Em casos de troca/ Compra, após o recebimento da nova bateria, sua nota 

fiscal e garantia são digitalizadas e inseridas na pasta de garantia do prefixo 

referente.  
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                                             Planilha Controle de Bateria 

 
 

 
Arquivamento de Nota Fiscal e Garantia 
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