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> Checklist 5S Oficina: Auditoria interna nas instalagdes e dos servicos executados

com a finalidade de manter o padrao definido na implantacdao do 5S na Oficina.

> Responsavel: Adm. (Oficina), Analista de PCM, Encarregados de Manutencao e

Engenheiro Mecanico.

» Resumo da rotina:

e O Analista de PCM devera realizar uma inspecdo toda quinta-feira no setor
administrativo em Caxias e toda segunda-feira em Araruama;

e Os encarregados de Manutencdo da oficina Araruama e Caixas, fardao uma
inspecao toda quinta-feira no setor operacional;

e As informacOes obtidas através da inspecao interna serdo entregues

ao Engenheiro Mecanico para avaliacao final e tomada de providéncias;

e A avaliacao é destacada como:

Ruim

Regular

(@I BALD)

Bom

e Devera ser preenchido com um “X” nos campos determinados, havendo
alguma observacao podera ser detalhado no checklist 5s oficina.

> Havendo ndo conformidade, devera ser incluido na Lista de Registro de Nao
Conformidade pelo Engenheiro Mecanico com objetivo principal de identificar

a causa do problema para corrigir a falha no processo.

APROVADO POR: CARGO: VISTO: DATA:

MICHELLE RODRIGUES GERENTE PCM
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arpmarostpate
I

LISTA DE REGISTRO DE NAO CONFORMIDADE

5
Guntarei

Modelo Lista de Registro de Nao Conformidade

» O Checklist 55 Oficina Operacional e Administrativo Araruama e Caxias contém

todos os itens mencionados da ferramenta “5S” implantado na oficina.

e Utilizacao

e Organizacao
e Limpeza

e Normalizagao

e Disciplina

> Dentro de cada senso sao feitas perguntas para que a avaliacdo esteja dentro

dos 5 sensos e se estamos efetivamente cumprindo com o “5S” de acordo com

o planejado.

> O documento sera mantido durante o més até que seja realizado o lancamento

de “ndo conformidade” do processo e apods os dados coletados poderdao ser

descartados sem necessidade de arquiva-los em pasta ou arquivos digitais.
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CHECKLIST 5S OFCINA OPERAGAO

¥erificado por:

Cargo:

Data:

UBG:

0SMATERIAIS ESTAO SENDO DESCARTADOS DEFORMA CORRETA(LIXO - SUCATA)?

MPF --REYI.

R =

200912023

(<] OBSERYAGXO

® Ruim

Regular

®

DEUSO)

ASFERRAMENTAS DEUSO INDIVIDUAL ECOLETIVO ESTRO EM CONDIGOES DEUSO? ( QUEBRADAS - COMDESGATE

(<] Bom

ESTAMOS TRABAL CE:

ATENDIMENTO?

OSMATERIAISE: LOCAIS

ASFERRAMENTAS DEUSO COLETIVO EINDIVIDUAL ESTRO NO SEUDEVIDO LUGAR ?

ARMARIO?

OSITENS PESSOAIS ESTAO NOLOCAL ADEQUADO( EX: MOCHILA, CAPACETE, CHINELO, TENIS), DENTRO DO

ERISTEAL il

STOQUEOFICINA?

05 CATALOGOS DOS EQUIPAMENTOS ESTAONO SEUDEVIDOLOCAL >

DE!

£S

E:
PONTO/CHECKLIST/ ORDEMDE SERVIGO)

3- LIMPEZA

POS MANUTENGRO ERISTE ALGUMMATERIAL JOGADO A0 REDOR DO

(1 TOS2(C SEULUGAR?FOLHADE

MESAS E/OUBANCADASESTAOLIMPAS?

ASL L

ESTROLIMPASE

EXISTEMATERIAL OUFERRAMENTAS DEIRADAS NOLOCAL DE UM DIA PARA OUTRO NO AMBIENTE?

EXISTERES{DUO DE OLEO DEIXADONOLOCAL?

ASFERRAMENTAS UTILIZADAS ESTAOLIMPAS ?

UTILIZAGAO - ANDAMENTO DA ROTINA

- T

LIMPEZA - ANDAMENTO DAROTING

TODOS ESTAOUSANDO EPI CORRETAMENTE NAS ATIVIDADES *

TODOS ESTAO USANDO UNIFORMES NO DIA A DIADO TRABALHO?

TODOS ESTAO CHEGANDO NO HORARIO ?

TODOS PARTICIPAMDAS REUNIOES ?

0s ESTAO

IZADOSEAS

SESTROEMDIA?

NOLOCAL DE TRABALHO, TODAS AS CONDIGOES ESTAO SEGURAS, LIVRE DE ACIDENTES?

&
&

05Co.

D) ORADORES 2ELAMPELALIMPEZADO SEUAMBIENTEDE TRABH S.0?

Checklist 5S Oficina Operacional
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Yerificado por: Cargo:|
Data: UBG:
HPF --REVISAO 010270972023
N © | - | o & [ o
e A RO @ | pegun
PODERIAM (] Bom
oR : | ] e ' :

ASMESAS SEENCONTRAMORGANIZADAS 2

0S5 PEDIDOS DEPAPELESTRONO SEUDEVIDO LUGAR?

0SMAPAS DECOTAGOES ESTAONO SEUDEVIDO LUGAR

AS AUTORIZAGOES DEFORNECIMENTO ESTAO NO SEUDEVIDO LUGAR?

{3 DE SE UGAR?

0s £ >

IDENTIFICAGOES (AVARIAS )PASTAS

I1DE! GOES (AVARIAS)E:

3- LIMPEZA

MESASEGAVETASESTROLIMPAS?

OBSERYACXO

OESPAGOEMQUEAEQUIPE SEENCONTRAESTALIMPO?

COMPUTADORES EPERIFERICOS LIMPOS?

o I

8

UTILIZAGAO - ANDAMENTO DAROTINA

LIMPEZ# - ANDAMENTO DAROTING

GOES - ERISTE ALGUMA G DEPADRAO? (PASTAS FISICAS -
SCANINHOS
TAMENTE OCAL?
DIGITAL ?
DIGITAL »

@
®

ESTAOUSANDOEPI?

ESTAO CHEGANDO NO HORARIO?

ESTAOPARTICIPANDO DAS REUNIOES ? (DDS)

PEDIDOS RA2!

ESTAM

Checklist 5S Oficina Administrativo
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