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 Checklist 5S Oficina: Auditoria interna nas instalações e dos serviços executados 

com a finalidade de manter o padrão definido na implantação do 5S na Oficina. 

 

 Responsável: Adm. (Oficina), Analista de PCM, Encarregados de Manutenção e 

Engenheiro Mecânico. 

 

 Resumo da rotina: 

 

 O Analista de PCM deverá realizar uma inspeção toda quinta-feira no setor 

administrativo em Caxias e toda segunda-feira em Araruama; 

 Os encarregados de Manutenção da oficina Araruama e Caixas, farão uma 

inspeção toda quinta-feira no setor operacional; 

 As informações obtidas através da inspeção interna serão entregues 

 ao Engenheiro Mecânico para avaliação final e tomada de providências; 

 A avaliação é destacada como: 

   

  Ruim 
  Regular 
  Bom 
   

 Deverá ser preenchido com um “X” nos campos determinados, havendo 

alguma observação poderá ser detalhado no checklist 5s oficina. 

 Havendo não conformidade, deverá ser incluído na Lista de Registro de Não 

Conformidade pelo Engenheiro Mecânico com objetivo principal de identificar 

a causa do problema para corrigir a falha no processo.  
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 Modelo Lista de Registro de Não Conformidade 

 

 

 O Checklist 5S Oficina Operacional e Administrativo Araruama e Caxias contém 

todos os itens mencionados da ferramenta “5S” implantado na oficina.  

 

 Utilização  

 Organização  

 Limpeza 

 Normalização  

 Disciplina 

 

 Dentro de cada senso são feitas perguntas para que a avaliação esteja dentro 

dos 5 sensos e se estamos efetivamente cumprindo com o “5S” de acordo com 

o planejado.  

 

 O documento será mantido durante o mês até que seja realizado o lançamento 

de “não conformidade” do processo e após os dados coletados poderão ser 

descartados sem necessidade de arquivá-los em pasta ou arquivos digitais. 
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Checklist 5S Oficina Operacional   
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Checklist 5S Oficina Administrativo 
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