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 Responsável pela Rotina: Adm. (Oficina) 

 

 O controle de extintores é realizado através de uma planilha que contém as 

seguintes informações: 

 
o Prefixo; 

o Número do extintor; 

o Tipo da carga: 

o Capacidade de carga; 

o Tipo do equipamento em que está localizado; 

o Data da instalação; 

o Data de Validade; 

o Data de inspeção; 

o Fornecedores; 

o Observações; 

 

 Quando houver solicitação de compra de extintor, deve ser analisado 

anteriormente esse controle para verificar condições de compra e validade 

etc.; 

 

 As informações da planilha também são usadas para verificar o tipo de carga 

ou a capacidade do extintor de cada equipamento. A fim de agilizar o 

processo de compra, possibilitando consultas; 

 

 Quando ocorrer alguma alteração com o extintor (perda, dano, uso, entre 

outras) o Adm. (Oficina) deve usar o campo de observações na planilha para 

inserir essas alterações deixando o campo sinalizado. Após realizada a troca 

e finalizar as pendências, as observações devem ser excluídas deixando o 

campo de observação limpo; 
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 Em casos de alterações citadas acima o motorista/operador/apropriador e 

encarregado, precisa avisar Adm. (Oficina) imediatamente, deve relatar o 

problema do extintor e enviar uma foto demonstrando a ocorrência. Adm 

(Oficina) precisa analisar a ocorrência e verificar de forma emergencial a 

troca do extintor; 

 

 O Responsável pelo Controle dos extintores deve ao menos uma vez por 

mês avaliar planilha para verificar a validade e fazer atualizações sempre 

que tiver ocorrido alguma alteração; 

 

 O Responsável pelo Controle dos extintores deve gerar pedidos de novos 

extintores com 30 dias antes do prazo de validade. Com a finalidade de 

evitar compras emergenciais; 

 

 A troca dos extintores é feita sempre que: 

 
o atingirem o prazo de validade; 

o sofrerem alguma avaria; 

o perda de pressão; 

o rompimento do lacre; 

o perda do selo (validade e última vistoria); 

o manômetro ou cilindro danificados; 

o entre outras avarias que pode prejudicar o uso adequado do extintor; 

o em casos de uso; 
o A troca deve ser realizada entre Adm. (Oficina) e o 

motorista/operador/apropriador e encarregado, será entregue o novo 

extintor e devolvido por ele o extintor danificado/antigo. Em casos em 

que não retorne o extintor danificado/antigo, o operador deverá 

justificar; 
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o O Adm. (Oficina) precisa preencher todos os dados da planilha antes 

da troca do extintor; 

o O extintor precisa ser identificado conforme a foto abaixo para ser 

entregue ao responsável. 

 

 
Extintor devidamente identificado. 

 

o O descarte do extintor antigo deverá ser feito na caçamba que fica 

localizada na oficina, ele será recolhido por uma empresa terceirizada 

especializada em descarte de sucata. 
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Planilha Controle de Extintores 
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