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» Controle de Ferramentas da Equipe Operacional da Oficina: Utilizado para

registar o estado das ferramentas da Equipe de Manutencao.

> Responsavel pela Rotina: Adm. (Oficina)

» Resumo da Rotina:

1. O controle de ferramentas é realizado mensalmente onde o Adm. (Oficina)

imprime a listagem padrao de cada profissional (RG-OFC-045);

N

. Arelacdo de ferramentas é entregue para os profissionais da oficina na ultima
semana de cada més e eles precisam entregar a listagem de controle

devidamente preenchida;

W

. A listagem de ferramenta precisa ser assinada pelo profissional e pelo
encarregado. Caso o encarregado nao esteja presente, o Analista de PCM ou
Engenheiro Mecanico deve assinar no campo “visto do encarregado”;

4. Adm. (Oficina) deve escanear todas as listas de ferramentas e salvar na pasta

digital;

5. Apos escanear as listas de ferramentas da equipe, o Adm. (Oficina) precisa
armazenar o documento fisico na caixa box, devidamente identificado por
més e ano;

6. Adm. (Oficina) verifica através do Checklist se todas as ferramentas
entregues aos profissionais constam na relagdo. Quando é visto alguma
avaria ou perda da ferramenta o profissional responsavel precisa justificar o
dano/perda do item;

7. Em casos de avaria, Analista de PCM / Engenheiro Mecanico realizam uma

andlise da ferramenta para entender e posteriormente substituir essa

ferramenta;

8. Devera fazer um pedido de papel para obter uma nova ferramenta;
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9. Toda ferramenta com avaria deve ser devolvida e descartado pelo Analista

de PCM;

10. Em casos de perda, o profissional responsavel pela ferramenta fara um

pedido de papel para obter uma nova ferramenta. Apds, sera apurada as

circunstancias da perda, sendo que, caso seja identificada responsabilidade

do profissional, sera descontado sob o valor da ferramenta nova;

11. Em casos de novas ferramentas solicitadas pelo profissional da oficina, o

Analista de PCM devera verificar a lista anterior e avaliar a necessidade para

prosseguir ou nao com o pedido;

12. Caso a compra de uma nova ferramenta seja realizada, o Adm. (Oficina)

precisa atualizar a listagem padrao do profissional.

T DomiENTE

RELAGCAD DE FERRAMENTAS

DATA: 3 Li0L/ 2028
NOME : JEFFERSON

ELETRICISTA

ATUALIZACAD - 05/06/2023

QUANT. DESCRICAD DA FERRAMENTA

N OBSERVACAD

ALKCATE UNIVER SAL

1 CADA SANFONADA 5 GAVETAS

AUCATE DE BICO 200 MM

ALCATE DECORTE
CHAVE DE FENDA 1/3X3

CHAVE DE FENDA 1/4%6

CHAVE DE FENDA 1/4338

AMM A 13 MM

AWM

CHAVE BIELA
CHAVE BIELA

10MM
11 MM

CHAVE BIELA

13 MM

CHAVE BIELA

15 MM

CHAVE BIELA

17 MM

CHAVE BIELA

13 MM

ALICATE PARA ANEIS INTERNOS

CANETA DE POLARIDADE CPO-250 PLANA

I DE PRESSAD

13 G0 MM
10

OMBINADA

& MM

BINADA

7 MM

BINADA

8 MM

BINADA

10MM

BINADA

11 MM

BINADA

12 MM

BINADA

13 MM

BINADA

14 MM

VE COMBINADA

15 MM
17 MM

13 MM

S kM

24 MM

DR

Tid
T15

CHAVE TORX
C ORX

T20

T25

T27

CHAVE TORX

CH AW
CHAVE TORX

CHAVE TORX

JOGO DE CHAVE ALLEN

1.5 A 10 M

16 SOOQUETE ENC 172 22 PECAS RID SUL

FERRD DE SOLVA 220V
CHFENDA MINI

CH PHILLIFS MINI

SOPRADOR TERMICO 110V

ALICATE PRENSA TERMINAIS

154 16 MM

KIT DE BROCAS TOTAL 25 BROCAS

1 ATE 10.5

T ol o I I R U (P S P P P (o ) ) P P P P P P S ) P (R ) P P P ) R P (o ) I P P o P

SACA POLIA 3 GARRAS

VIETO DO ENCARREGADD. -

Modelo de Check List de Ferramentas (RG-OFC-045)
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