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Solicitar equipamento para o

Eng. Mecânico

Engenheiro 

(Obra) Comunicação Interna

verificar disponibilidade do

equipamento para o engenheiro

(obra)

Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna

Equipamento disponível na 

oficina para atender a 

solicitação?

Verificar no controle a taxa de 

utilização dos equipamento nas 

obras (equip. ocioso)

Engenheiro 

Mecânico

RG-OFC-011

Mapão de veículos e 

máquinas

Informar ao solicitante
Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna

Verificar e negociar com os

Engenheiros (de outras obras) a

disponibilidade do equipamento

Engenheiro 

(Obra)
Comunicação Interna

Comunicar ao Engenheiro

Mecânico / Analista de PCM

sobre a movimentação

acordada entre as obras

Engenheiro 

(Obra)
IS-OFC-008 Comunicação Interna

Disponibilizar equipamento para

obra solicitante

Engenheiro 

(Obra)
IS-OFC-008

Solicitar mobilização do

equipamento

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário 

Mobilização e 

Desmobilização 

Equipamentos

Receber a solicitação do

equipamento para transporte

Engenheiro 

Mecânico

Analista de 

PCM

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário 

Mobilização e 

Desmobilização 

Equipamentos

Comunicação Interna

Alinhar com Gerência sobre

solicitação (quando necessário)

Engenheiro 

Mecânico
IS-OFC-008 Comunicação Interna

Confirmar disponibilidade do 

equipamento para o Engenheiro 

(Obra) e informar Analista de 

PCM (quando necessário)

Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna
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Disponibilizar equipamento para

obra solicitante

Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna

Programar mobilização e 

solicitar ao Analista de PCM / 

Adm.(Oficina) a emissão da NF 

(quando aplicado)

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário 

Mobilização e 

Desmobilização 

Equipamentos

Comunicação Interna

Equipamento é de terceiros?

Enviar junto à solicitação de 

transporte o contrato constando 

a autorização de transporte 

pelo locatário.

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008
Minuta do Contrato

Comunicação Interna

Emitir a NF e enviar ao 

Engenheiro (Obra) / Adm Obra

Analista de 

PCM

Adm.(Oficina)

IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos 

Comunicação Interna

Receber a NF

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos 

Comunicação Interna

Imprimir a NF e entregar para o 

Motorista responsável pelo 

transporte

Adm. (Obra) IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos 

Atualizar controle Adm.(Oficina) IS-OFC-008

RG-OFC-042

Controle de 

mobilização e 

desmobilização dos 

equipamentos

Monitorar retirada do 

equipamento da oficina

Engenheiro 

Mecânico

Analista de PCM

MR-OFC-001

Equipamento será retirado de 

acordo com a programação de 

mobilização?

Confirmar com Engenheiro 

(obra) a real necessidade do 

equipamento

Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna

Realizar check list no embarque 

do equipamento, exceto quando 

manter o mesmo Operador / 

Motorista e centro de custo

Motorista 

Responsável 

Transp.

Motorista

Operador 

IS-OFC-008

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista
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Entregar check list para Adm. 

(Oficina)

Analista de PCM (quando 

aplicado)

Motorista 

Resp. Transp.
IS-OFC-008

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista

Monitorar a entrega do check

list. Receber, analisar e

arquivar o check list (quando

aplicado)

Adm.(Oficina) IS-OFC-008

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista

Há necessidade de 

desmobilização?

Solicitar desmobilização

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário 

Mobilização e 

Desmobilização 

Equipamentos
Receber a solicitação de 

desmobilização e informar para 

Gerente PCM ( quando 

aplicado) 

Engenheiro 

Mecânico

Analista de 

PCM

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário Mobilização 

e Desmobilização 

Equipamentos

Avaliar o motivo da 

desmobilização (quando 

necessário)

Gerente PCM

Programar a desmobilização e 

Solicitar ao Analista de PCM / 

Adm.(Oficina) a emissão da NF 

(quando aplicado)

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-043

Formulário 

Mobilização e 

Desmobilização 

Equipamentos

Emitir a NF e enviar ao 

Engenheiro (Obra) / Adm Obra

Analista de 

PCM

Adm.(Oficina)

IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos 

Comunicação Interna

Receber a NF

Engenheiro 

(Obra)

Adm.(Obra)

IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos 

Comunicação Interna

Imprimir a NF e entregar para o 

Motorista Responsável pelo 

Transporte

Adm.(Obra)

Adm.(Oficina)
IS-OFC-008

RG-OFC-103

Nota Fiscal de 

transporte de 

equipamentos  

Atualizar controle Adm.(Oficina) IS-OFC-022

RG-OFC-042

Controle de 

mobilização e 

desmobilização dos 

equipamentos
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Monitorar retirada do 

equipamento da Obra

Engenheiro 

Mecânico

Equipamento retirado de acordo 

com a programação de 

desmobilização?

Confirmar com Engenheiro ( 

obra ) a real necessidade de 

desmobilização do equipamento

Engenheiro 

Mecânico
Comunicação Interna

Realizar check list no embarque 

do equipamento, exceto quando 

manter o mesmo Operador / 

Motorista e centro de custo

Motorista 

Responsável 

Transp.

Motorista

Operador 

IS-OFC-008 MR-OFC-001

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista

Entregar check list para Adm. 

(Oficina)

Analista de PCM (quando 

aplicado)

Motorista 

Resp. Transp.
IS-OFC-008

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista

Monitorar a entrega do check

list. Receber, analisar e

arquivar o check list (quando

aplicado)

 Adm.(Oficina) IS-OFC-022

RG-OFC-023

Check List - 

Operador e Motorista

RG-OFC-042

Controle de mob.  

Desmob. localização 

dos equipamentos
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