CONTROLE DE ALUGUEL DE

MP-OFC-014

REVISAO: 01

@ EQUIPAMENTOS PARA TERCEIROS
Fluxo Tarefa Executor Instrug-ao de Outros Registros
Servico Documentos
1 Receber  solicitacao para| Profissional da
locacdo de equipamento Empresa
Y Avisar Nsobre solleltagao Para| o ofissional da Comunicacio
2 avaliagcao da Geréncia PCM / )
. A Empresa interna
Engenheiro Mecanico
Receber a solicitagdo e avaliar| Gerente PCM /
3 a disponibilidade do| Engenheiro
equipamento para locagao Mecanico
Y
N r
>~ Equipamento disponivel
para locacao?
S
Y
4 Comunicar ao solicitante a Enaenheiro
indisponibilidade do Mgecénico
equipamento para locagao
FIM
v
5 |€+— Elaborar proposta comercial . Proposta
(minuta) para locagcdo do El\rjl?aig:ieclcr)o IS-OFC-023 Comercial
l equipamento (minuta)
EI Submeter minuta da proposta Enaenheiro
comercial para avaliacao da Mgecénico IS-OFC-023 Sharepoint
Geréncia PCM
7 . .
- Anallsar a minuta da proposta Gerente PCM IS-OFC-023
comercial
Minuta da proposta comercial
aprovada?
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Fluxo Tarefa Executor Insst;:f; % de Doc?uunt:::tos Registros
Enviar ao solicitante a Engenheiro IS-OFC-023 Proposta
proposta comercial Mecanico Comercial
Avaliar a proposta e Solicitante IS-OFC-023 Propost_a
responder Comercial
S
Proposta aprovada?
N
Avaliar os motivos pela nao
10 aprovacao e avaliar Engenheiro ) )
- possibilidade de ajuste na Mecanico IS-OFC-023
proposta comercial
11 Revisar proposta comercial Engenheiro IS-OFC-023
(caso seja possivel) Mecanico
Ijj Submeter minuta da proposta Enaenheiro
12 comercial revisada para 9 A IS-OFC-023 Sharepoint
N n Mecanico
avaliagao da Geréncia PCM
Anallsar a mlputa da proposta Gerente PCM IS-OFC-023
comercial revisada
Minuta da proposta comercial
revisada aprovada?
Enviar ao solicitante al Engenheiro IS-OFC-023 Proposta
proposta comercial revisada Mecanico Comercial
Avaliar a proposta e Solicitante IS-OFC-023
responder
Proposta comercial revisada
aprovada pelo solicitante?
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I
Comunicar ao Engenheiro
Mecanico o ndo fechamento Solicitante
do negécio
FIM
v Proposta
17 Enviar proposta assinada Solicitante Comercial
Assinada
Proposta
" Engenheiro Comercial
18 i - -
:I Arquivar proposta na rede Mecanico IS-OFC-023 Assinada/
Sharepoint
EZI Programar com o solicitante a Engenheiro
logistica para retirada ou genn: IS-OFC-023 MP-OFC-012
. Mecanico
entrega do equipamento
Disponibilizar o equipamento Engenheiro |IS-OFC-023 IS Check List
para o solicitante Mecanico OFC-042
Utilizar o equipamento Locatario
Momtorar 0 uso do EngeThglro IS-OFC-023
equipamento Mecanico
Periodo de medicao?
Elaborar njgdlgao e enviar Engeljh_ewo IS-OFC-023 Medicso
para o solicitante Mecanico
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Analisar medigao Locatario IS-OFC-023
N
- Medigao aprovada?
S A 4
23
25 Solicitar para a Contabilidade Engenheiro
a emissdo da Fatura de genn: IS-OFC-023 E-mail
> Mecanico
Locagao
Emitir Fatura de Locacao, Coordenador
26 . . . X " . Fatura de
incluir no Sistema e enviar Contabil/Analis Locacso
para o Engenheiro Mecanico ta Contabil s
Y Conferir Fatura de Locacéo e Engenheiro Fatura de
21 enviar para o locatario dar o genn IS-OFC-023 ~
. Mecanico Locagao
recebido
28 Efetuar pagamento Locatdrio
v .
Identificar pagamentos .
I:ZZI recebidos (créditos) e SyperV|§or E-mail
. Financeiro
comunicar aos gestores
v
30 Monitorar pagamentos Engenheiro gontro'_e de '0?950
. € equipamentos paraj
programados e atualizar Mecinico IS-OFC-023 Terceiren f Medicae /
controles Recibo de locagdo .
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S Pagamento realizado
conforme programacgao?
N
31 Envolver Geréncia PCM Engenheiro Comunicagao
Mecanico interna
A\ 4
Avaliar o caso, definir acdes L
32 ’
I::I para tratativa e orientar o Gerente PCM ﬁqc;g*glcagao
Engenheiro Mecanico
\ 4
EZI Implementar as acoes Engenheiro
definidas Mecanico
\4
. Controle de locagdo
34 |1 Atuali trol Engenheiro de equipamentos paral
ualizar os controles Mecanico Terceiros/Comprovant
e pagamento.
N
—_— Término do periodo de
locacdo do equipamento?
| [
Programar logistica para . .
35
D devolucdo do equipamento Elf,‘lgeig:lec'go 1S-OFC-023 MP-OFC-012 _'F'f;ss':';’ff; de
com o locatério P )
El
36 . Engenheiro |IS-OFC-023 IS .
Receber equipamento Mecanico OFC-042 Check List
y Controle de
’437_| Atualizar controles Engenheiro IS-OFC-023 locagdo de
Mecanico equipamentos
para Terceiros
v
FIM
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